浙江大学请假单
	姓名
	
	学号
	

	学院
	
	专业班级
	

	联系电话
	
	电子邮箱
	

	请假时间
	
	
	

	请假理由
	
	



本人签字：      
	



时间：

	班主任（或带队教师）意见
	
	



        签字：
        日期：      
	



	院（系）教学负责人（或学园负责人）意见
	
	


          
          签字：
          日期：
	



备注：
1、 因病请假须附校医院证明；
2、 请假2周以内由班主任审批（校外教学活动由带队教师审批）；
3、 [bookmark: _GoBack]请假2周以内的，由院教学负责人审批；
4、 学生请假经审批同意后，应将请假情况及审批材料向学院教学科备案，并向任课教师告知请假事宜。
